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Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Archivos de Archivos del Estado de Puebla.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla.

Ley de proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Puebla.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Puebla.
Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Reglamento de la Ley de Archivos de Archivos del Estado de Puebla.

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.
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II. Elementos del PADA 2024

1. Marco de referencia

En el afio 2024, la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, dara continuidad a
los procesos de Gestion Documental y Administracion de Archivos, a través del Area
Coordinadora de Archivos y de la Subdireccion de Acceso a la Informacién y Archivo de este
organismo, con fundamento en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en donde se sefiala que “..los sujetos obligados deberan documentar todo acto
que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones...” y para dar cabal
cumplimiento a la Ley General de Archivos en su articulo 23, donde se establece que “..los
sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar
un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente...” mismo que establece la adecuada
administracion de los archivos, define prioridades institucionales, integrando los recursos
economicos, tecnologicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas
de organizacion y capacitacién en gestion documental y administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacion, administraciéon, uso, control y preservacion a largo plazo de los documentos de
archivos, refrendando el compromiso de las y los servidores publicos que laboran en este
organismo descentralizado para lograr un trabajo archivistico eficiente y como uno de los
propositos principales, es la de recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion y de proteccion de datos personales que les sean turnadas a la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcién.

El Area Coordinadora de Archivos a través de la Subdireccion de Acceso a la Informacion y
Archivo, dio continuidad a las estrategias para la conformacion y fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, por lo
cual se trabajo conforme al PADA 2023, en coordinacion con las Unidades Administrativas,
para la elaboracion y actualizaciéon de los instrumentos de control archivisticos; por lo que a
través de las estrategias y acciones realizadas, se conocen las dreas de oportunidad de las y
los servidores publicos en materia archivistica, para el cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos.

Las y los servidores publicos que laboran en la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion deberan trabajar conforme a lo establecido en el PADA 2024, ya que es una
herramienta que incluye un conjunto de estrategias y actividades que se emprenderan con
perspectiva de mejora y continuidad en la organizacion, conservacion y preservacion de los
documentos de archivo y/o expedientes producidos y recibidos por las Unidades
Administrativas que conforman este organismo.

Por lo anterior, conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de
Archivos, se elaboro el presente PADA 2024, con la finalidad de mejorar y continuar con los
procesos de gestion documental y administracion de archivos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.
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2. Justificacion

La finalidad del presente PADA 2024, es dar continuidad y mejorar la correcta Gestién
Documental y Administracién de Archivos a través del Area Coordinadora de Archivos vy de la
Subdireccion de Acceso a la Informacion y Archivo de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, asi como también perfeccionar los procesos en materia archivistica respecto
a la clasificacion, ordenacion, integraciéon, descripcién, resguardo, préstamo, consulta y
valoracion de los documentos, dando cumplimiento a la normatividad vigente y en especifico
al articulo 1 de la Ley General de Archivos, en donde establece que esta Ley es de observancia
general en todo el territorio nacional y tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizacién y conservacion, administracién y preservaciéon homogénea de
los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, Organo y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos, Fideicomisos y
Fondos Publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los
municipios.

A través del trabajo archivistico realizado en las Unidades Administrativas que conforman la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, se detectaron areas de oportunidad en
los Archivos de Tramite y concentracion. Para lo cual se impartird capacitaciéon y asesoria a
las y los servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién en
materia archivistica.

Con la implementacion y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, se pretende
homogeneizar el criterio para la organizacioén, conservacion y preservacién de los expedientes,
de acuerdo con la normatividad vigente en materia de archivo; por lo que al actualizar los
instrumentos de control y consulta archivisticos, se pretende un mayor control de la
documentacion registrada, garantizado su ubicacion, manejo y protecciéon; obteniendo con
ello inventarios documentales de los expedientes generados, reduciendo el tiempo de
busqueda y aprovechando de manera eficiente los recursos humanos.

El Area Coordinadora de Archivos, localizé e identificé documentos de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo informativo, los cuales ocupan un espacio que debe ser
depurado para optimizar los recursos materiales con la finalidad de reorganizar los Archivos
de Tramite de cada una de las Unidades Administrativas.

3. Objetivos

Los objetivos del PADA 2024, son los siguientes:

3.1 Objetivo General
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Continuar con la implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, con la finalidad de garantizar la transparencia,
el acceso a la informacion publica, la rendicién de cuentas, asi como la proteccion de datos
personales, propiciando la justicia y los Derechos Humanos, a través del desarrollo de
estrategias enfocadas a la organizacion y conservacion de los documentos de archivo,
cubriendo el nivel normativo, documental y estructural, para lograr construir un archivo
organizado, controlado, actualizado y asegurar el adecuado y eficiente funcionamiento.

3.2 Objetivos Especificos

v Actualizar los nombramientos de las personas responsables del Area de
Correspondencia, Archivos de Tramite, Concentracion y de la persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

v Integrar el area de Oficialia de Partes para la recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de los Archivos
de Tramite de cada area de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

v Elaborar el Informe Anual de Cumplimento del PADA 2023.

v' Actualizar la informaciéon requerida de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion en el Registro Nacional de Archivo.

v Capacitar y asesorar a las y los servidores publicos a través del Archivo General del
Estado de Puebla.

v Coordinar la actualizaciéon e implementacion de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos en cada una de las Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcion, para su publicacién en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

v Actualizar la integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario.

v El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
sesionard con el fin de colaborar con las Unidades Administrativas productoras de la
documentaciéon en el establecimiento de los valores documéntales, a través de la
elaboracion y revision de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental.

v Adecuar el espacio fisico destinado para llevar a cabo las Transferencias Primarias de
cada una de las Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién con el presupuesto para el ejercicio 2024.

v Realizar los procesos de Baja Documental de la documentacion que haya prescrito sus
valores primarios.
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v" Realizar a través de las actas circunstanciadas, la baja de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata.

v Elaboracion del PADA 2025.

4. Planeacion

En cumplimiento a los objetivos, se desarrollardn una serie de acciones programadas en
coordinacion con los Archivos de Tramite, Concentracién y en su caso Histérico, en el que se
daran a conocer las actividades a realizar, generando los entregables de acuerdo a sus

funciones y atribuciones.

4.1 Requisitos

Con el objeto de dar cumplimiento a los objetivos del PADA 2024, para la mejora de los
archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, se establece la
responsabilidad de garantizar su cumplimiento, en base a las obligaciones establecidas en
materia archivistica, se detallan las acciones, se establece la responsabilidad de garantizar el
cumplimiento, asi como la situacién actual, considerando los niveles: normativo, documental

y estructural.

ACCION

;{QUIEN GARANTIZA EL
CUMPLIMIENTO?

SITUACION ACTUAL

A. Otorgamiento o actualizacion de los
nombramientos de:

1. Persona Titular del Area Coordinadora
de Archivos.

2. Persona Titular de Gestion Documental
(Area de Correspondencia). (Nivel
astructural).

B. Ratificacion o actualizacion de las y los
responsables de los Archivos de Tramite. (Nivel
estructural).

Persona Encargada de
Despacho de la Secretaria
Técnica de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Las y los Titulares de las
diferentes Unidades
Administrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion (a solicitud de la
persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos).

Actualmente se cuenta con:

1. Persona
responsable del
Archivo de
Concentracion.

2. Persona
responsable del
Archivo Histérico.

Se solicitara el otorgamiento
y/0 actualizaciéon del
nombramiento de la persona
Titular del Area Coordinadora
de Archivos y de la persona
responsable del Area de
Correspondencia.

Actualmente se cuenta con las
y los responsables de las
Unidades Administrativas.
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C. Elaboracion del Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2023.
(Nivel normativo).

D. Obtencion del Registro Nacional de Archivo,
otorgando informacion sobre la implementacion
del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

(Nivel normativo).

E. Realizar capacitaciones y/o asesorias en
materia de Gestion Documental y Administracion
de Archivos, dirigido al personal de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
(presenciales o virtuales).

(Nivel normativo).

F. Elaboracion y/o actualizacion de los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos, para su publicaciéon en la
Plataforma Nacional de Transparencia. (Nivel
documental).

° Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

*» Catadlogo de disposicion documental.

*» Guia de Archivo Documental.

¢ Inventario General.

G. Elaboracion y revision de las Fichas Técnicas
de Valoracion Documental.

(Nivel documental).

H. Integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, incluyendo reglas de
operacion, y ejecucion del proceso de Valoracion
Documental a través de las sesiones del Grupo
Interdisciplinario. (Nivel documental).

1. Realizar de Transferencias Primarias.

(Nivel documental).

J. Instalacion del espacio para el Archivo de
Concentracion, contando con la capacidad
necesaria para poder realizar las Transferencias
Primarias. (Nivel estructural).

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, lasy
los responsables de los Archivos
de Tramite, Concentracion e
Historico.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, las y
los responsables de los Archivos
de Tramite y Concentracion.

Persona Encargada de Despacho
de la Secretaria Técnica de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion, persona
Titular del Area Coordinadora de
Archivos y Grupo
Interdisciplinario.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, las y
los responsables de los Archivos
de Tramite y Concentracion.

Persona Encargada de Despacho
de la Secretaria Técnica de la

Secretaria Fjecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion, persona

Se elaborara conforme a los
objetivos alcanzados del
PADA 2023.

Se cuenta actualmente con el
refrendo del Registro
Nacional de Archivos.

Se han otorgado
capacitaciones y asesorias de
manera presencial y/o virtual
en la materia, la cual sera de
forma continua.

Se han realizado avances en la
actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

.Se elaboraran por cada una de

las Unidades Administrativas
de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal
Anticorrupcion, las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental.

Se iniciard con las sesiones
del Grupo Interdisciplinario
una vez que se haya
integrado y formalizado.

Por el momento no se han
realizado Transferencias
documentales

Se cuenta con un espacio de
Archivo de Concentracion, sin
embargo, es indispensable
adecuar el lugar con las
condiciones necesarias para
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K. Realizar de los procesos de Baja Documental,
de aquella documentacién que haya prescrito sus
valores primarios (administrativos, legales o
juridicos y fiscales o contables) y que carezcan
de valores secundarios (histéricos), con la
finalidad de ganar espacios para la
documentacién subsecuente.

(Nivel documental).

L. Realizar de baja de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, las y
los responsables de los Archivos
de Tramite y Concentracion.

Persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos, lasy
los responsables de los Archivos

la correcta conservacion de
los expedientes de la
Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Actualmente no se ha llevado
a cabo procesos de Baja
Documental en la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Actualmente no se ha se
llevado a cabo el
procedimiento.

(Nivel documental). de Tramite.

Persona Titular del Area Se cuenta con el PADA 2024.

Coordinadora de Archivos.

M. Elaboracion del PADA 2025.

(Nivel normativo).

4.2 Alcance

El objetivo del PADA 2024 de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién, se ha
elaborado con la finalidad de fortalecer la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos, dando asi cumplimiento a las obligaciones emanadas de la Ley General de Archivos
y demas ordenamientos relacionados, estableciendo métodos, procesos y procedimientos
institucionales, que permitan el correcto manejo de la informacioén generada y recibida en el
ejercicio de las atribuciones y funciones de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, contemplando acciones institucionales para la modernizacién de la Gestion
Documental y la Administracion de los Archivos, orientados a disminuir la economia vy
aumentar la eficiencia en el manejo documental. Es importante que las y los servidores
publicos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién, realicen en todo
momento, las acciones orientadas a la organizacion, guarda y custodia de la informacion que
éste bajo su responsabilidad. Se detalla en el PADA 2024, las lineas de accion que se desean
alcanzar en el corto y mediano plazo, asi como la manera de conseguirlo.

4.3 Actividades / Entregables

Los documentos entregables, parten de las acciones programadas a realizar, por lo que es
necesario que se lleven a cabo las siguientes actividades:

ACTIVIDAD ENTREGABLE

ACCION
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A. Otorgamiento o actualizacion de los
nombramientos de:

1. Persona Titular del Area Coordinadora
de Archivos.

2. Persona Titular de Gestién Documental
(responsable del Area de
Correspondencia).

B. Ratificacion o actualizacion de las y los
responsables de los Archivos de Tramite. (Nivel
estructural).

C. Elaboracién del Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2023.
(Nivel normativo).

Se solicitara el
otorgamiento y/o
actualizacion del
nombramiento de la
persona Titular del
Area Coordinadora de
Archivos y persona
responsable del Area
de Correspondencia..

Solicitud por parte de
la persona Titular del
Area Coordinadora de
Archivos a cada uno de
las y los Titulares o las
y los Directores de las
Unidades
Administrativas.

Elaboracion del
informe y solicitud de
su publicacién en la
pagina web de la
Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal

Nombramientos.

Oficio dirigido al Archivo
General del Estado de Puebla,
informando sobre los
nombramientos otorgados
anexando copias de los
documentos.

Memorandums de solicitud a
las y los Titulares o Directores.
Oficio dirigido al Archivo
General del Estado de Puebla,
informando los nombres de las
y los responsables de cada
Unidad Administrativa de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion.

Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2023.
Solicitud de la Publicacion en la
pdgina web de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Anticorrupcion. Oficio dirigido al Archivo
General del Estado de Puebla,
enviando el informe
correspondiente.
D. Obtencion del Registro Nacional de Archivos,  Realizar el Comprobante de cumplimiento.

otorgando informacion sobre la implementacion
del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

(Nivel normativo).

E. Realizar capacitaciones y/o asesorias en
materia de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, dirigido al personal
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién (presenciales o virtuales).

(Nivel normativo).

F. Elaboracién y/o actualizacion de los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos, para su publicacion en la
Plataforma Nacional de Transparencia. (Nivel
documental).

s Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

e Catalogo de disposicion documental.

. Guia de Archivo documental.

° Inventario General.

procedimiento en la
Plataforma del Registro
Nacional de Archivos.

Otorgamiento de
asesorias y
capacitaciones.

Solicitud a las
diferentes Unidades
Administrativas de la
Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Conjuntar la
informacion de cada
Unidad Administrativa,
para integracion de
formatos.

Oficio informando al Archivo
General del Estado de Puebla,
del refrendo.

Calendario

Memorandums o correo
informativo solicitando
asistencia.

Minutas de trabajo.

Memorandums de solicitud a
Areas.

Publicacion a través de la
Unidad de Transparencia de los
Instrumentos.

Oficio dirigido al Archivo
General del Estado de Puebla,
informando sobre la
actualizacion, anexando los
Instrumentos Archivisticos.
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G. Elaboracién y revision de las Fichas Técnicas
de Valoracién Documental.

(Nivel documental).

H. Integracion y formalizaciéon del Grupo
Interdisciplinario, incluyendo reglas de
operacion, capacitacion y ejecucion del proceso
de Valoracion Documental a través de las
sesiones del Grupo Interdisciplinario. (Nivel
documental).

I. Realizar de Transferencias Primarias.

(Nivel documental).

J. Instalacion del espacio para el Archivo de
Concentracion, contando con la capacidad
necesaria para poder realizar las Transferencias
Primarias. (Nivel estructural).

K. Realizar los procesos de Baja Documental, de
aquella documentacion que haya prescrito sus
valores primarios (administrativos, legales o
juridicos y fiscales o contables) y que carezcan
de valores secundarios (histéricos), con la
finalidad de ganar espacios para la
documentacion subsecuente. (Nivel
documental).

L. Realizar la baja de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata.

(Nivel documental).

Revision de las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental.

Integracion y
formalizacion del
Grupo
Interdisciplinario y
calendarizacion de
capacitacion y
sesiones.

Solicitud de la
realizacion de la
Transferencia Primaria.

Presupuesto para el
Proyecto.

Solicitud de realizacion
del proceso de Baja
Documental.

Solicitud de realizacion
del procedimiento.

10
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Memorandums de solicitud a
las Unidades Administrativas
de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.

Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

Reglas de Operacion.

Memorandums dirigidos a
integrantes del Grupo
Interdisciplinario con fecha de
capacitacion o de sesion.

Orden del dia.
Lista de asistencia.

Acta o minuta de trabajo de la
sesion ordinaria o
extraordinaria llevada a cabo.

Memorandums de solicitud.

Inventario de Transferencia
Primaria.

Memoriandums de respuesta a
solicitud.

Oficio de informe de
Transferencia Primaria al
Archivo General del Estado de
Puebla.

Presupuesto.
Fotografias.

Memorandums de solicitud.
Oficio de informe de inicio del
proceso de Baja Documental al
Archivo General del Estado de
Puebla.

Expedientes de Baja
Documental.

Publicacion en la pagina web de
la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.

Memorandums o correos de
solicitud.

Memorandums o correos de
seguimiento.

Acta circunstanciada y apoyo
informativo, anexando
evidencia fotografica.
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M. Elaboracién del PADA 2025. (Nivel Elaboracion del PADA o PADA 2025.

i o o Oficio dirigido al Archivo
General del Estado de Puebla,
enviando el PADA
correspondiente.

4.4 Recursos

Para dar seguimiento a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, asi como para el logro de los objetivos
del PADA 2024, es indispensable contar con los Recursos Humanos y Materiales necesarios
para la consecucién de las actividades, por lo que se planea contar con los siguientes:

4.4.1 Recursos Humanos

Recursos Humanos necesarios para realizar las actividades y se logren todas y cada una de las
acciones programadas:

RECURSOS HUMANOS

Puesto Funcion Cantidad Jornada

laboral

I. Coordinar la integracion de los Archivos de
Tramite, de Concentracion o Historico;

1 Indistinto

Titular del Area
Coordinadora de

ivos. .
Archivos 1. Formular e implementar los Instrumentos de

Control y Consulta Archivisticos;

1L Proponer el PADA,;

V. Organizar los procesos de Valoracion y disposicion
documental;

V. Organizar las actividades dirigidas a modernizar y

automatizar los procesos archivisticos y de gestiéon
documental electronica;

VI. Proponer programas de capacitacion en materia de
Gestion Documental v Administracion de Archivos;

VIL. Proponer las politicas de acceso y conservacion de
archivo;
VIII. Supervisar la operacién de los Archivos de Tramite,

Concentracion, y en su caso, Historico;

IX. Autorizar la transferencia de archivos en casos de
fusién, escision, extincion o cambio de adscripcion

11
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Titular de Gestion
Documental.

(Persona
responsable del
Area de
Correspondencia).

Personas
responsables de
los Archivos de
Tramite (una
persona
responsable por
cada Unidad
Administrativa)

XL

XIL

XIII.

II1.

V.

1L

III.

Iv.

SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

de las Unidades Administrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Ejecutar las acciones necesarias para dar
cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla:

Elaborar un Catdlogo de disposicion documental,
una Guia de Archivo Documental, asi como los
Inventarios Documentales Generales de
transferencia y de Baja Documental en
cumplimiento de las disposiciones de la Ley
General de Archivos;

Conformara el Archivo de Concentracién y en su
caso Historico en términos de los articulos 31 y 32
de la Ley General de Archivos, y

Las demas que le confieran otros ordenamientos
legales aplicables y las que la persona Titular de la
Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion determine para
garantizar una eficaz y eficiente Gestion
Documental y Administracion de Archivos.
Organizar, implementar y controlar el sistema de
correspondencia y seguimiento de la
documentacion dirigida a las diferentes Unidades
Administrativas que integran la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Remitir a las Unidades Administrativas de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion la correspondencia recibida a través
de la Oficialia de Partes;

Administrar la base de datos de la correspondencia
y seguimiento de la documentacion recibida,
atendida y despachada;

Realizar acciones de digitalizacién de la
documentacion recibida y generada;

Integrar y organizar los expedientes que cada area o
unidad produzca, use y reciba;

Asegurar la localizacion y consulta de los
expedientes mediante la elaboracion de los
Inventarios Documentales;

Resguardar los archivos y la informacién que haya
sido clasificada de acuerdo con la legislacion en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, en tanto conserve tal caracter;

Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en
la elaboracién de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistico previstos en la Ley General de

12
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Persona
responsable del
Archivo de
Concentracion

VL

VIL

IL

II1.

VL

VIIL

SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

Archivos, las leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias;

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por la persona Titular del
Area Coordinadora de Archivos;

Realizar las Transferencias Primarias al Archivo de
Concentracion, y

Las que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables

Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo,
asi como la consulta de los expedientes;

Recibir las Transferencias Primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las Unidades
Administrativas productoras de la documentacion
que resguarda;

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido en el
Catalogo de disposicion documental;

Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en
la elaboracion de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistico previstos en la Ley General de
Archivos, las leyes locales y en sus disposiciones
reglamentarias;

Participar con el Area Coordinadora de Archivos en
la elaboracion de los criterios de Valoracion
Documental y disposicion documental;

Promover la Baja Documental de los expedientes que
integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacion y que no posean valores
historicos, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos, y
que seran transferidos a los Archivos Historicos de
los sujetos obligados, segin corresponda;

Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de
los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios;

Publicar, al final de cada ano, los dictimenes y actas
de Baja Documental y transferencia secundaria, en
los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el Archivo de
Concentracion por un periodo minimo de siete afios
a partir de la fecha de su elaboracion;

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales gue hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al Archivo Historico del

13
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XI.
Integrantes del I.
Grupo
Interdisciplinario
II.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9
SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION
PUEBLA
sujeto obligado, o al Archivo General de la Nacion, o
equivalente en las entidades federativas, segin
corresponda, y
Las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.
Formular opiniones, referencias técnicas sobre 6 Enel diay
valores documentales, pautas de comportamiento y hora que se
recomendaciones sobre la disposicion documental agende la

de las series documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias
técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental de las series, la planeacién
estratégica y normatividad, asi como los siguientes
criterios:

Procedencia. Considerar que el valor de los
documentos depende del nivel jerarquico que ocupa
el productor, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las Unidades
Administrativas productoras de la documentacion
en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las
series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie
debe respetarse el orden en que la documentacién
fue producida;

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y
contenido de los documentos que integran la serie,
considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que
las copias, a menos que éstas obren como originales
dentro de los expedientes;

Contexto. Considerar la importancia y tendencias
socioeconomicas, programas y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion;

Contenido. Privilegiar los documentos que
contienen informacion fundamental para reconstruir
la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un
territorio o de las personas, considerando para ello
la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion solamente se contiene en ese
documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacion resumida, y

Utilizacion. Considerar los documentos que han sido
objeto de demanda frecuente por parte del Organo

14
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productor, investigadores o ciudadanos en general,
asi como el estado de conservacion de los mismos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa
de gestion de riesgos institucional o los procesos de
certificacion a que haya lugar.

III. Sugerir que lo establecido en las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental esté alineado a la operacion
funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;

Iv. Advertir que en las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de
automatizacion en apego a lo establecido para la
Gestion Documental y Administracion de Archivos, y

VI Las demas que se definan en otras disposiciones.

TOTALES 15

4.4.2 Recursos Materiales

Los recursos, mobiliario e insumos necesarios para llevar a cabo las acciones programadas,
durante el afio 2024 (algunos de los materiales que se utilizaran son enunciativos mas no
limitativos), se enlistan a continuacién:

MATERIAL CANTIDAD

1 Estanteria metalica (archivo de concentracion) 5

2 Computadora (archivo de concentracion) 1

3 Cajas AM50, AM60 vy AG12 50

4 Hilo de algodon para coser expedientes. 300 m.
5 Sistema extintor contra incendios. 1

6 Extension telefonica 1

7 Cajas de guantes de latex 1

8 Caja de boligrafos 1

9 Caja de lapices 1

10 Cinta adhesiva grande 5

11 Paquete de folder tamano carta 6

15
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MATERIAL CANTIDAD

Dispositivo de almacenamiento USB

4.5 Tiempo de implementacion

Las actividades establecidas en el presente PADA, se desarrollaran durante el ejercicio 2024,
previendo el tipo de actividad, los Recursos Humanos y Materiales con que se tengan
disponibles, tal como se prevé en el siguiente cronograma.

4.5.1 Cronograma de actividades

El cronograma de actividades, se establece con un calendario de actividades de conformidad
a los objetivos planteados, el cual servira de medida para su cumplimiento:

MESES 2024

ACTIVIDADES bR SN e DR Ok R B

u g e

A. Otorgamiento o actualizacion de los nombramientos de:

1. Persona Titular del Area Coordinadora de Archivos. | v v v
2. Persona Titular de Gestion Documental (Area de
Correspondencia).

B. Ratificacién o actualizacion de las y los responsables de los
Archivos de Tramite. (Nivel estructural).

C. Elaboracion del Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023.
(Nivel normativo).

D. Obtencion del Registro Nacional de Archivos, otorgando
informacion sobre la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

(Nivel normativo).

E. Realizar de capacitaciones y/o asesorias en materia de Gestion

Documental y Administracion de Archivos, dirigido a personal de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion (presenciales o v v v v v
virtuales).

(Nivel normativo).

F. Elaboracion y/o actualizacion de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos, para su publicacion en la Plataforma Nacional
de Transparencia. (Nivel documental).

¢ Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
¢« (Catdlogo de disposicion documental.

. Guia de Archivo documental.

. Inventario General.

16
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G. Elaboracion y revision de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental. v v

(Nivel documental).

H. Integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario,
incluyendo reglas de operacion, capacitacion y ejecucion del proceso Aol sl ol o
de Valoracion Documental a través de las sesiones del Grupo
Interdisciplinario. (Nivel documental).

I. Realizar de Transferencias Primarias.

(Nivel documental).

J. Instalacion del espacio para el Archivo de Concentracion, contando
con la capacidad necesaria para poder realizar las Transferencias ARAR AR 4R
Primarias. (Nivel estructural).

K. Realizar los procesos de Baja Documental, de aquella
documentacion que haya prescrito sus valores primarios
(administrativos, legales o juridicos y fiscales o contables) y que
carezcan de valores secundarios (historicos), con la finalidad de ganar
espacios para la documentacion subsecuente.

(Nivel documental).

L. Realizar de baja de documentacion de comprobacion administrativa
inmediata. R AR AR AR AR AR AR AR AR 4

(Nivel documental).

M. Elaboracion del PADA 2025. (Nivel normativo). v

4.6 Costos

La erogacion de los costos generados en la atencion del PADA 2024, se realizara optimizando
los recursos de cada Unidad Administrativa que integra el Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, asi como el presupuesto que se
autorice al Area Coordinadora de Archivos.

III. Administracion del PADA 2024

1. Planificacion de las comunicaciones

Con la finalidad de tener un avance significativo en la aplicacion del PADA, se requiere llevar
a cabo una comunicacion efectiva al interior de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, debiendo existir una correcta comunicaciéon entre la persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos y las Areas Operativas del Sistema Institucional de Archivos,
Correspondencia, las y los responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion e
Histérico, asi como con las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, siendo a través de

17
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oficios, memordndums, tarjetas informativas, correos electréonicos, mensajes de WhatsApp,
llamadas telefénicas, reuniones de trabajo, sesiones ordinarias o extraordinarias.

1.1 Reportes de avances

La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, convocara periédicamente a reuniones
de trabajo con las y los responsables de los diferentes Archivos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion para revisar los siguientes puntos:

e Actividades realizadas y resultados.

o Las problematicas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.

* Riesgos posibles y acciones para ejecutar; o ya tomadas, para superarlos.
e Actividades siguientes y requerimientos.

Ademads, se realizara a mas tardar el dia 31 de enero de 2024, el Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2023, debiendo publicarse en el portal electronico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

1.2 Control de cambios

El PADA 2024 podra ser modificado, cuando la persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos, considere la necesidad de disminuir o incrementar el plazo para la ejecuciéon de las
actividades, si se requieren recursos adicionales (humanos, materiales, financieros), debiendo
realizarse la justificacion correspondiente, considerando el impacto econémico v el tiempo de
ejecucion.

2. Planificar la gestion de riesgos

Con el objetivo de mitigar los riesgos que interfieran en el logro de los objetivos del PADA
2024 de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, se planifican los procesos
que permiten identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos vy
amenazas que obstaculicen o impidan su cumplimiento, por lo que se enlistan los riesgos
identificados, su analisis y medidas de control.

PROBABILIDAD

DESCRIPCION DE RIESGO DE IMPACTO ACCION DE MITIGACION
OCURRENCIA

Designar personal responsable y
comprometido con su trabajo evitando los
constantes cambios por parte de las y los
Titulares de la Unidades Administrativas.

Personas responsables de
Archivo de Tramite, designados Media Alto
con rotacion constante.

Instrumentos de Control y Evitar la rotacion del personal que fue
Consulta Archivisticos, Medio Alto capacitado para requisitar los Instrumentos de
requisitados de manera errénea. Control v Consulta Archivisticos.

Carecer del equipo y Adquirir los equipos, herramientas e insumos
herramientas de trabajo Medio Alto de trabajo necesarios para el desempeno de
necesarios para el desarrollo de las funciones en el Archivo de Concentracion.

18
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las funciones del Archivo de
Concentracion.

2.1 Identificacion de riesgos

Se han determinado los riesgos que se podrian generar, en el cumplimiento de las acciones
proyectadas, las cuales se detallan a continuacién:

ACCION RIESGO
A. Otorgamiento o actualizacion de los Riesgo 1. Retraso por parte de las autoridades de la
nombramientos de: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

para el otorgamiento de los nombramientos de la persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos y persona
responsable del Area de Correspondencia.

3. Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos.

4. Persona Titular de Gestion Documental (del
Area de Correspondencia). (Nivel

estructural).
B. Ratificacion o actualizacion de las y los Riesgo 2. Retraso por parte de las y los Titulares de las
responsables de los Archivos de Tramite. (Nivel Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del
estructural). Sistema Estatal Anticorrupcion en otorgar la ratificacion o
actualizacion de las y los responsables de los Archivos de
Tramite.

C. Elaboracion del Informe Anual de Cumplimiento Sin riesgo.
del PADA 2023.
(Nivel normativo).

D. Obtencion del Registro Nacional de Archivos, Sin riesgo. Se hara el tramite correspondiente en el mes
otorgando informacién sobre la implementacion del de agosto en la Plataforma del Registro Nacional de
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria Archivos.

Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
(Nivel normativo).

E. Realizar capacitaciones y/o asesorias en materia Riesgo 3. Inasistencia del personal a las capacitaciones
de Gestion Documental y Administracion de y/0 asesorias presenciales o virtuales en materia de
Archivos, dirigido al personal de la Secretaria Gestién Documental y Administracion de Archivos.
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

(presenciales o virtuales).

(Nivel normativo).

F. Elaboracion y/o actualizacion de los Riesgo 4. Retraso por parte de las Unidades
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
para su publicacion en la Plataforma Nacional de Estatal Anticorrupcion en la realizacion de la
Transparencia. (Nivel documental). actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta

Archivisticos, para su publicaciéon en la Plataforma

¢ Cuadro General de Clasificacion Nacional de Transparencia.

Archivistica.
= Catalogo de disposicion documental.
. Guia de Archivo Documental.
° Inventario General.

G. Elaboracion y revision de las Fichas Técnicas de Riesgo 5. Las Unidades Administrativas no concluyan la
Valoracién Documental. elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoraciéon

Nivel docamental). Documental, por carga de trabajo.
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H. Integracion y formalizacion del Grupo Riesgo 6. No se realice la integracion y formalizacion y/o
Interdisciplinario, incluyendo reglas de operacion, no asistencia de las y los integrantes del Grupo

capacitacion y ejecucion del proceso de Valoracion Interdisciplinario a las sesiones por carga de trabajo.
Documental a través de las sesiones del Grupo
Interdisciplinario. (Nivel documental).

I. Realizar de Transferencias Primarias. Riesgo 7. Retraso por parte de las Unidades
Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion, en la realizacion del proceso de
transferencias, debido a carga de trabajo.

(Nivel documental).

J. Instalacion del espacio para el Archivo de Riesgo 8. Retraso por parte de las autoridades de la

Concentracion, contando con la capacidad Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién en

necesaria para poder realizar las Transferencias el seguimiento de la adecuacién del espacio para el

Primarias. (Nivel estructural). Archivo de Concentracion, por tiempo de austeridad
nacional.

Riesgo 9. Retraso por parte de las Unidades
Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion en la realizacion de los procesos
de Baja Documental, por cargas de trabajo.

K. Realizar de los procesos de Baja Documental, de
aquella documentacién que haya prescrito sus
valores primarios (administrativos, legales o
juridicos y fiscales o contables) y que carezcan de
valores secundarios (histéricos), con la finalidad de
ganar espacios para la documentacioén subsecuente.

(Nivel documental).

L. Realizar de baja de documentacion de Riesgo 10. Retraso por parte de las Unidades
comprobacion administrativa inmediata. Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion en la realizacion de los procesos
de baja de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata, por cargas de trabajo.

(Nivel documental).

M. Elaboracion del PADA 2025. (Nivel normativo). Sin riesgo.

2.2 Analisis de riesgos

Se ha analizado en el PADA 2024, la probabilidad de que ocurran las amenazas, asi como el
impacto que pudiera tener cada uno de los riesgos detectados.

RIESGOS PROBABILIDAD IMPACTO

Riesgo 1. Retraso por parte de las autoridades de la Secretaria Media Extremo
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion para el

otorgamiento de los nombramientos de la persona Titular del

Area Coordinadora de Archivos y persona responsable del Area

de Correspondencia.

Riesgo 2. Retraso por parte de las y" los Titulares de las
Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion en otorgar la ratificacion o actualizacion
de las y los responsables de los Archivos de Tramite.

Media Extremo
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Riesgo 3. Inasistencia del personal a las capacitaciones y/o Media Alto

asesorias presenciales o virtuales en materia de Gestion
Documental y Administracion de Archivos.

Riesgo 4. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de Media Extremo
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en la

realizacion de la actualizacion de los Instrumentos de Control

y Consulta Archivisticos, para su publicacion en la Plataforma

Nacional de Transparencia.

Riesgo 5. Las Unidades Administrativas no concluyan la Alto Extremo
elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental,
por carga de trabajo.

Riesgo 6. No se realice la integracion y formalizacion y/o no Media Alto
asistencia de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario
a las sesiones por carga de trabajo.

Riesgo 7. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de Medio Extremo
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, en la

realizacion del proceso de transferencias, debido a carga de

trabajo.

Riesgo 8. Retraso por parte de las autoridades de la Secretaria Medio Extremo
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en el seguimiento

de la adecuacion del espacio para el Archivo de Concentracion,

por tiempo de austeridad nacional.

Riesgo 9. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de

la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupciéon en la Medio e
realizacion de los procesos de Baja Documental, por cargas de

trabajo.

Riesgo 10. Retraso por parte de las Unidades Administrativas Medio Extremo

de la Secretaria Fjecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en
la realizacion de los procesos de baja de documentacion de
comprobacion administrativa iInmediata, por cargas de trabajo.

2.3 Control de riesgos

Se desarrollan opciones y acciones para reducir las amenazas que se pudieran presentar
durante el avance de las actividades del PADA 2024, las cuales se presentan a continuacion:

RIESGOS ACTIVIDADES DE CONTROL

Riesgo 1. Retraso por parte de las autoridades de la Secretaria  Realizar las solicitudes de otorgamiento de los
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion para el nombramientos correspondientes.
otorgamiento de las y los nombramientos de la persona

Titular del Area Coordinadora de Archivos y persona

responsable del Area de Correspondencia

Riesgo 2. Retraso por parte de las v los Titulares de las

G e : P ; ; “nvis i ara su cumplimie ;
Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Eipetas Feconduinns pata piimiento
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Estatal Anticorrupcion en otorgar la ratificacion o actualizacion
de las y los responsables de los Archivos de Tramite.

Riesgo 3. Inasistencia del personal a las capacitaciones y/o
asesorias presenciales o virtuales en materia de Gestion
Documental y Administraciéon de Archivos.

Riesgo 4. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en la
realizacion de la actualizacion de los Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos, para su publicacién en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Riesgo 5. Las Unidades Administrativas no concluyan la
elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
por carga de trabajo.

Riesgo 6. No se realice la integracion y formalizacion y/o no
asistencia de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario
a las sesiones por carga de trabajo.

Riesgo 7. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, en la
realizacién del proceso de transferencias, debido a carga de
trabajo.

Riesgo 8. Retraso por parte de las autoridades de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en el seguimiento
de la adecuacion del espacio para el Archivo de Concentracion,
por tiempo de austeridad nacional.

Riesgo 9. Retraso por parte de las Unidades Administrativas de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en la
realizacion de los procesos de Baja Documental, por cargas de
trabajo.

Riesgo 10. Retraso por parte de las Unidades Administrativas
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion en
la realizacion de los procesos de baja de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata, por cargas de trabajo.

3. Proteccion a los Derechos Humanos

SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION
PUEBLA

Colaborar con el drea correspondiente con el fin de
lograr mitigar este riesgo.

Colaborar con el drea correspondiente con el fin de
lograr mitigar este riesgo.

Enviar recordatorios para su cumplimiento.

Enviar recordatorios para su cumplimiento.

Enviar recordatorios para su cumplimiento.

Enviar recordatorios para su cumplimiento.

Enviar recordatorios dirigidos a las y los
responsables de Archivo de Tramite y
Concentracion, para iniciar y concluir el proceso de
Baja Documental.

Enviar recordatorios dirigidos a las y los
responsables de Archivo de Tramite, para iniciar y
concluir el proceso de baja de documentacién de
comprobacion administrativa inmediata.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, se pronuncia en contra de cualquier
practica contraria a los Derechos Humanos, adoptando una actitud de cero tolerancias a
cualquier acciéon que pudiese dafar el interés de las personas, por lo tanto, se privilegia el
respeto irrestricto a los Derechos Humanos y favorecer en todo tiempo la proteccion mas

amplia a las personas y el interés publico.

Por consiguiente, se deberd considerar que, de acuerdo con la legislacion en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, no podra clasificarse como reservada aquella
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informacion que esté relacionada con violaciones a los Derechos Humanos y en materia de la
Ley General de Archivos, las infracciones serdn graves si son cometidas en contra de
documentos que contengan informacion relacionada con violaciones a Derechos Humanos, asi
como también, la facultad para perseguir delitos prescribira en los términos previstos en la
legislacion penal aplicable.

Sera sancionado con pena de tres a diez afios de prision y multa de tres mil veces la unidad
de medida y actualizacion hasta el valor del dafio causado, a la persona que destruya
documentos relacionados con violaciones graves a Derechos Humanos, alojados en algun
archivo, que asi hayan sido declarados previamente por autoridad competente.

El respeto hacia los Derechos Humanos es un deber de las y los servidores publicos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, y cada area en el dmbito de las
atribuciones v funciones que le correspondan, tienen el compromiso de promover, respetar,
proteger y garantizar los Derechos Humanos consignados en favor del individuo.

En relacion a lo escrito anteriormente se debe trabajar con los documentos de archivo
producidos y recibidos en la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién con un
enfoque de proteccion a los Derechos Humanos y de otros derechos que de ellos deriven.

Por lo que en términos del articulo 28 fraccion III de la Ley General de Archivos, el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, fue elaborado por la persona
Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion y validado por la Encargada de Despacho de la Secretaria Técnica de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fue validado por la Encargada de
Despacho de la Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
)l
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